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1-SIMULADOR BECAS y DOCUMENTACION QUE HAS DE TENER A MANO PREVIO INICIO DE SOLICITUD

Existen becas y ayudas para la formacion de personas desempleadas que participen en acciones formativasy
practicas no laborales de formacidn profesional para el empleo.

Accede a nuestro simulador y comprueba si puedes optar a una de estas becas o ayudas si realizas un curso de
INAEM: https://inaem.aragon.es/simulador-de-becas

Antes de iniciar el tramite de solicitud, deberas tener a mano, en formato digital (pdf) la documentacion que se
detalla en la ultima columna de la tabla siguiente, en funcion de la(s) beca(s) y/ o ayuda(s) que se soliciten:

Clave Beca o ayuda Documentacion necesaria
- Certificado o tarjeta acreditativa de la
Beca para personas con discapacidad o que discapacidad (en caso de no estar
tengan reconocida una pensidn de incapacidad reflejada en la demanda de empleo) o
B | permanente resolucién reconociendo la situacion
de incapacidad permanente.
Beca
Beca para personas con dificultades de insercién
o necesidades formativas especiales
Beca para mujeres victimas de violencia de o -
\ , Se realizard en Oficina de Empleo
género
T1 | Transporte publico urbano
Ayuda de s
Y T2 | Transporte publico interurbano
transporte
T4 | Transporte interurbano con vehiculo privado matricula del vehiculo

Ayuda ala
conciliacion

Cuidado de los hijos y/o hijas menores de 12
afios (que no hayan cumplido 12)

Cuidado de familiares dependientes hasta el
segundo grado

. Declaracion integrantes unidad

familiar y rentas (descargar modelo,
firmarlo por todos los miembros y
volver a adjuntarlo -mediante
escaneo o fotografia-)

« Libro de familia o documentacién
justificativa del grado de parentesco.

Certificado de empadronamiento
colectivo.

~ Némina o modelo 130/131 AEAT
(incluiran el mes gue inicia curso)

Sentencia judicial o convenio
regulador, en caso de que la persona
solicitante ostenta la custodia del
hijo/a menor de 12 afios.

+ Resolucion de Dependencia



https://inaem.aragon.es/simulador-de-becas

2-ACCESO A LA SOLICITUD TELEMATICA (ANO 2025)
Enlace: https://aplicaciones.aragon.es/tramitar/becas-y-ayudas-para-formacion-personas-desempleadas-2025

Existen las siguientes vias de identificacion para el acceso al tramitador de solicitudes:

+ Cl@ve: PIN, permanente, DNIe o certificado electrénico. (éCémo registrarme en Cl@ve)
«  Certificado electrénico: usar esta opcion si el acceso con Cl@ve no esta disponible.

= GOBIERNO
E=IDE ARAGON

Becas y ayudas para la formacion de personas desempleadas - Cursos 2025

Hola, necesitas identificarte para iniciar el tramite: e

Becas y ayudas para la formacién de personas desempleadas - Cursos 2025

¢Como quieres acceder a la aplicacion?

o Con Cl@ve
Esta es la opcién recomendada si tienes Cl@ve PIN, Cl@ve permanente, DNIe o
certificado electrénico.

o Con certificado electrénico
Puedes usar esta opcion si el acceso con Cl@ve no estd disponible.

1A) Ci@ve movil

Nota: Cl@ve PIN es un sistema de identificacion, pero no de firma. A pesar de ello, en el Ultimo paso, existe la
posibilidad de finalizar la solicitud firmada correctamente, mediante la “firma no criptografica”.

Avyuda Identificacion Cl@ve

Plataforma de identificacion para las Administraciones

Saloceiona ol mélodo de identificacion da Clve

fielD.AS

cll@ve L

&M mévil )
; BE
gd
Cig@ve Mavil DNls / UE
( Accesa Cive Movil ) ([ Mecesa D Gortcado securnice ) ( Ascano Chidaianos UE )

)

Clve parmanents

( Accena Chflive permanents. )

Autenticacion por Cl@ve Mavil

CANCELAR

Tiempo de caducidad de la peticion

4:53

Codigo de verificacion

QEP

Escanear con APP

Organismo solictante
Direccién General de ¥

1. Abra la APP Cl@ve. ;No Ia tiene instalada?

2. Pulse en escanear codigo QR.

3. Apunte la camara hacia esta pantalla para escanear el codigo QR.
4. Confirme la peticion de autenticacion en la APP.

5. No cierre esta pagina, en unos segundos se e redirigira automaticamente.

Si no puede acceder escaneando el cédigo QR con la APP Cl@ve, también puede
continuar con |a autenticacion por Cl@ve mévil sin lectura del QR.

3



https://aplicaciones.aragon.es/tramitar/becas-y-ayudas-para-formacion-personas-desempleadas-2025
https://aplicaciones.aragon.es/mfe_core/rest/help/MFE_IDENTIFICACION_CLAVE_INICIO

1. Abra con su dispositivo movil la APP Cl@ve. éNo la tiene instalada?

2. Pulse en escanear cédigo QR.

m Cl@ve (@) E

cI@ve

maovil
£C6émo funciona? Z

No tiene pendiente ninguna peticion de
autenticacion

ESCANEAR CODIGO QR

3. Apunte la cdmara hacia la pantalla del equipo para escanear el cddigo QR.

X Confirmar Cl@ve Movil

Por seguridad, antes de confirmar
la peticién, haga las siguientes
comprobaciones:

1. No ha accedido a esta peticidn desde un
correo electrénico o un SMS.

2. Si ha accedido desde un navegador web: - i -
la direccién de la pagina web comienza por @

https://www2 agenciatributaria.gob.es Autenticacion realizada

Si ha accedido desde otra aplicacion movil: El DNI se ha

el organismo solicitante es el titular de la autenticado con Cl@ve Movil

aplicacién. en Direccion General de
Administracion Electrénica y

Aplicaciones Corporativas

3. El Cadigo de verificacion y el Organismo

quesemuesttansonlosimismos. Puede continuar con la gestion a
la que habia solicitado acceder.

Cédigo de verificacion

QEP

— Organismo solicitante

ACEPTAR

Direccion General de Administracion
Electronica y Aplicaciones Corporativas

( CANCELAR )

4. Confirme la peticién de autenticacién en la APP.

1B) Certificado electrénico
Si selecciona certificado electrénico, debera tenerlo instalado y configurado en su dispositivo/navegador.

Si le pide permiso o autorizacion para acceder a sus credenciales, pulse en “Permitir”, “Conceder permiso” o similar.

pd Seguridad de Windows >
Seleccionar un certificado para la autenticacion

Credenciales requeridas

El sitic necesita sus credenciales:

;Desea permitir gque la aplicacion acceda a su clave privada?
= 15d76c3b-d0be-45ef-8417-c881d5e11c65

MS5-Crganization-Access
21/10/2024 Descripcién de clave: Clave privada de CryptoAPI

= Mombre Apellido 1 Apellido 2
AC FNMT Usuarios

6/7/2021

Informacién del certificado Cancelar


https://sede.agenciatributaria.gob.es/Sede/ayuda/app-clave.html

3-PANTALLA DE BIENVENIDA

En la primera pantalla, aparece informacidn sobre proteccidn y tratamiento de datos. Una vez leida la informacion,
puede pulsar el botén “Guardar y Seguir”

Becas y ayudas para la formacion de personas desempleadas - Cursos 2025

jHola ! mﬁm

Te ofrecemos informacién sobre proteccién de datos:

T informames che quar &n La IramEacion que e5kas hackenda hay dators de cardcher personal que vamos a
gruardar. Tralanemos kos dabos die bormna conficker L o ¢

i CONCREl0 Guie 2515 Solcitando y olry, mds gensnca, vinoulada 3l negstno y iramitackon

1
o o Irimike,

riemacson basica sobee of iratamiento riemacion basica scben of iratamiento

de datos que realizara & Srganc gesior de datos necesario para el registre v el

del servicio envio de los datos al organo gestor,

- 1
¢ VOLVER | GUARDAR Y SEGUIR >

R D7 T 8000 e 000 8 1400 B plorepniossagens

3-INFORMACION
Deberd indicar que estas realizando el trdmite para ti, como persona fisica.

Bt y myuckas pars s Aormacicn de personss desemplsscas - Cursos 2005

m—i

antes de empezar necesitaremos un poro més de informachan

i

ie

£LPara qusdn sstin maliando mde imBs T

Loovrima rrmaims [ ces———-



Pestaifa informacion. Los datos que se muestran (casillas grises) se extraen de tu informacion de clave o certificado.
Habra que rellenar Unicamente un mévil y email (al que te llegardn los justificantes de presentacién y registro):

GOBIERNO
=i L > s
Ottima conesdon: 28 de marzo de 2025, 1208

Becas y ayudas para |la formacion de personas desempleadas - Cursos 2025

Tramitado por.

Has iniciado el tramite Becas y ayudas para la formacién de personas desempleadss - Cursos 2025.
Los datos que te a lot tu certificado:

io

Revisa tus datos personales.
Nombre E-mail

Nombre
Primer apellido
o Los necesitamos para conlaclarte sobre este

Apellido 1 procedimientoy si haces el tramite online para
enviarte &l documenta su justificante de

presentacion y posibles avisos
‘Sagundo apellido ¥ pos

Apellido 2

Teléfono
No tengo segundo apellido

Documento de identificacion

NIF ~

Namero de identificacion

{ VOLVER | GUARDAR Y SEGUIR >

4-AUTORIZACION CONSULTA DE DATOS

Una vez introducidos los datos personales, se te pedira autorizacion para la consulta de los datos que fueran
necesarios para la tramitacién y estimacion de la(s) beca(s) o ayuda(s) solicitada(s). Pulsar Guardar y Seguir.

Si marcas "NO" te opones a la consulta de tus datos: tendrds que aportarlos (apartado “Aportar Documentos”).
De no hacerlo te seran requeridos, y si no son aportados en plazo, serd DENEGADA la solicitud de beca(s)/ayuda(s).




GOBIERNO =
En& ARAGON - [Z seir
Uttima conexdon: 28 de marzo de 2025, 1208

Becas y ayudas para la formacion de personas desempleadas - Cursos 2025

Tramite para: .
Tramitado por.

@ e

b DESCARGAR BORRADOR

, antes de empezar necesitaremos un poco més de informacién:
¢Quieres que pidamos informacion por ti?

Parte de la Informacion que le vamos a pedir para realizar este tramite |a podemos obtener en tu nombre solicitandosela a olras instituciones. Para elio,
necesilamos que no le opongas expresamente a su consulta.

Sl marcas "S|" sabremos que no te opones a la consulta de tus datos: veras qué documentos podemos consultar en tu nombre y cuales no tendras que aportar
en el tramite. Sl marcas "NO" sabremos que te opones a la consulta de tus datos: no podremos consultar documentos en tu nombre, con lo que tendras que
aportarlos en el tramite.

W
E510 Incica que no te opones a la consulta de la sigulente Informacion:

Datos de identidad de la persona interesada y, en su caso, de su representante (Direccion General de Policia)

Datos de inscripcion como demandante de empleo en un periodo concreto (Servicio Publico de Empleo!

Datos referentes a las prestaciones percibidas (Servicio Publico de Empleo!

Datos de la situacion laboral en un periodo concreto (Tesoreria General de la Seguridad Soclal

Dalos de la Vida Laboral de los ultimos 12 meses (Tesoreria General de la Seguridad Sociall

Datos sobre las prestaciones sociales publicas del RPSP e incapacidad temporal maternidad y paternidad (INSS)
Historico de datos referentes a las prestaciones percibidas del RPSP e Incapacidad temporal maternidad y paternidad (INSS)
Datos referentes al nivel y grado de dependencia (IMSERSO)

Datos de discapacidad (Comunidad Autonoma de Aragon)

00000000

Verificacion y consulla de datos de residencia con fecha de ultima varlacion padronal (Instituto Naclonal de Estadistica)

Si crees que la documentacion que vamos a consultar a otras administraciones puede no estar actualizada, en el apartado "Aportar documentos®
podras adjuntar la que consideres oportuna

[ { VOLVER ] GUARDAR Y SEGUIR

5-COMPLETAR DATOS Y APORTAR DOCUMENTOS
Una vez pase de pantalla, le aparecerdn dos opciones para completar el tramite, como se muestra en la imagen:

GOBIERNO =
DE ARAGON - [ saur

Uttima conexiore 28 de marzo de 2025, 1206

Becas y ayudas para la formacioén de personas desempleadas - Cursos 2025

Tramite para: ¢
Tramitado por:

ON DEL TRAMITE @ euminar

o DESCARGA

DOR

1 8 = %) s

Relienar Datos Aportar documentos Finalizar

Para completar este tramite tienes que realizar 2 pasos:

1- Completar datos y aportar documentos Pendiente

2- Presentar



5.1-Rellenar Datos

Datos adicionales: domicilio, C.P. (provincial, municipio, localidad), n® cuenta IBAN, provincia de curso

5 &

=
Informacion Autorizaciones

Rellenar los datos del tramite

(1]
2]
©
(4]

Datos del curso

Tipo de beca y/o ayuda

Declaracion responsable

No dejar en blanco. Se considera
un campo obligatorio.

Al rellenar el Cédigo Postal,

si son de una localidad espafiola,
los siguientes campos

(provincia y municipio)
serellenaran automdaticamente.

N2 de cuenta bancaria IBAN
Lea con atencidn el formato
(limitado a 24 caracteres):
ES+22 digitos

4

Finalizar

v

= &
Rellenar Datos Aportar documentos

Datos adicionales de la persona interesada

En esta pantalla tendras que indicar los dalos adicionales de |a persona interesada en solicitar la
beca y/o ayuda.

Domicilio

Introduce |a direccion completa como se muestra en cada campo

Seleccionaeltipodevia w p. &} Gran Via, Antonio Beltran Martinez

Indica bloque, portal, piso, puena, etc. (opcional)

p. ej. entresuelo 3* 5

Codigo postal
Si Introduces un codigo postal asociado a una localidad y provincia espanolas,
ambos campos se rellenaran automaticamente

Provincia

Selecciona la provincia

Municiplo
Selecciona el municiplo

Localidad

Selecciona la localidad

IBAN

Introduce el numero IBAN de la cuenta bancaria de |a que sea titular la persona solicitante donde quiera recibir el
Ingreso en caso de que se le conceda. El formato suele ser el codigo de pals y dos digitos de control, por ejemplo,
ES21, y los veinte digitos de |la cuenta corriente

Indica la provincia donde realizas el curso

<

VOLVER

GUARDAR Y SEGUIR >




Datos del curso (numero de expediente)

Es MUY IMPORTANTE introducir el n? de expediente del curso o practica por el que solicita beca de manera correcta.
Para ello lea detenidamente las instrucciones sobre el formato en el que debe aparecer, o le devolvera un error.

El formato ha de respetar las siguientes pautas:

Cursos dirigidos a personas prioritariamente desempleadas: Después del afio de programacion (25 o

mas), va una barra "/", cuatro digitos, un punto ".", y tres digitos (ej. 25/0102.001)

Cursos dirigidos a personas prioritariamente ocupadas: Siguiendo el modelo anterior, tras el primer

punto iran tres letras, un guion y dos digitos (ej. 25/0102.ASS-02)

Cursos de las convocatorias Reskilling y Upskilling: Siguiendo el modelo anterior, tras el primer punto

irdn tres caracteres alfanuméricos, seguidos de otro punto ".", tres digitos, guion "-"y otros dos digitos

(j. 25/0102.LN1.001-03)

No se permiten espacios ni otros caracteres, salvo "/, "." y "-" (este Ultimo solo en ciertos cursos) y las
letras deben ir en mayuscula

Tipo de beca y/o ayuda

Recuerda el tipo de becas existentes (ver tabla del apartado 0), asi como aquellas a las que se tiene derecho, para lo
cual puedes usar nuestro simulador: https://inaem.aragon.es/simulador-de-becas . En la solicitud, puedes pedir
simultaneamente todas las becas a las que tuvieras derecho (siempre serd comprobado por la administracion).

b & 8 & s
Informacion Autorizaciones Aportar documentos Finalizar

Rellenar los datos del tramite

o Datos adicionales

0 Datos del curso
© 1irodebecayloayuda
(4]

Declaracion responsable

Sialguno de los puntos
anteriores estuviera en rojo,
significaria que falta por
rellenar alguin dato obligatorio
(tienes la opcidn de volver en
cualquier momento, o al final
del proceso de solicitud te
indicard que antes de finalizar
habra que completarlo). Si
estdn en verde, es que ya estan
correctamente completados.

Tipo de beca y/o ayuda

En esta pantalla tendras que indicar el tipo de beca y/o ayuda que quieres solicitar. En funcion de la
opcion que marques, tendras que Introducir ciera Informacion y aponar los documentos que te
mostraremos en las siguientes pantallas.

o Si tienes acreditada la situacion de mujer victima de violencia de genero [MVVG), y te
encuentras inscrita como demandante de empleo, podras solicitar la ayuda recogida en
el Real Decreto 1917/2008, de 21 de noviembre, por el que se aprueba el programa de
Insercion soclolaboral para mujeres victimas de violencla de género,

Se realiza a traves del tutor o tutora de empleo de MVVG existente en cada una de las
oficinas de empleo del INAEM, a la que deberas acudir para su tramitacion
correspondiente velando por tu proteccion,

Esta ayuda es compatible con el resto de becas y/o ayudas.

2Qué tipo de beca y/o ayuda quieres solicitar?

Beca
D Ayuda de transporte

|:| Ayuda de manutencion y/o alojamiento

Ayuda a la conciliacion

<

VOLVER GUARDAR Y SEGUIR >
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https://inaem.aragon.es/simulador-de-becas

Declaracion Responsable

En la siguiente pantalla, habra que marcar la casilla de verificacion para declarar responsablemente que:

Al marcar esta casilla de verificacion la persona firmante declara responsablemente lo Indicado arriba

* la persona solicitante cumple con los requisitos establecidos en la normativa vigente para ser beneficiaria de
subvenciones publicas.

* la persona solicitante cumple con los requisitos para poder acceder a la beca destinada a personas con
discapacidad o pensionistas de incapacidad permanente.

* |la persona solicitante es titular de la cuenta bancaria indicada en la solicitud.

* los datos bancarios indicados deberan ser tenidos en cuenta en los pagos que tenga que efectuar el Gobierno
de Aragon relacionados con la presente solicitud.

5.2. Aportar documentos

En funcion de las becas o ayudas solicitadas, en la siguiente ventana serd solicitada una serie de documentacion.

En la siguiente tabla (como se indicaba en e

IM

Apartado 0”), aparece la documentacidn obligatoria que se te solicitara

en funcién de la(s) beca(s) y/o ayuda(s) solicitada(s). Si no se adjunta, podras finalizar igualmente la solicitud, aunque
cuando la Administracion lo revise, podra considerarla incompleta y se requerira para que en el plazo de 10 dias la
aporte. De no hacerlo podra ser denegada su solicitud. Con independencia de la documentacion que aparece aqui
detallada, la administracién podria solicitar o requerir cualquier otra informacidn que considere relevante para
conceder las becas y/o ayudas.

Beca o ayuda

Documentacion necesaria

Beca para personas con discapacidad o que
tengan reconocida una pensién de
incapacidad permanente

. Certificado o tarjeta acreditativa de |la discapacidad (en
caso de no estar reflejada en la demanda de empleo) o
resolucién reconociendo la situacion de incapacidad
permanente.

Beca o
Beca para personas con dificultades de
insercién o necesidades formativas especiales
Beca para mujeres victimas de violencia de o -
) P ) Se realizard en Oficina de Empleo
género
Transporte publico urbano
Ayuda de T
v Transporte publico interurbano
transporte - - -
Transporte interurbano con vehiculo privado (matricula del vehiculo)
Ayuda de Ayuda de manutencién . Facturas o tickets de los servicios de manutencion
manutenciény/o L L, . Facturas o tickets de los servicios de manutencidn
loiamient Ayuda de alojamiento y manutencién - ;
alojamiento . Contrato de arrendamiento o factura del hospedaje
. Declaracién integrantes unidad familiar y rentas
Cuidado de los hijos y/o hijas menores de 12 (descargar modelo, firmarlo por todos los miembros y
afios volver a adjuntarlo —mediante escaneo o fotografia-)
+ Libro de familia o documentacidn justificativa del grado
Cuidado de familiares dependientes hasta el de parentesco.
Ayudaala segundo grado . Certificado de empadronamiento colectivo.
conciliacién - Némina o modelo 130/131 AEAT (incluiran el mes que

inicia curso)
+ Sentencia judicial o convenio regulador, en caso de que
la persona solicitante ostenta la custodia del hijo/a

menor de 12 afos.

+ Resolucion de Dependencia
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Los documentos que se suban, tendran que estar en pdf (salvo que se le indique lo contrario) y cada archivo no
puede tener un tamafio superior a 10Mb.

Para el caso de la ayuda a la conciliacidn, habra que descargar el modelo de la declaracion de integrantes de la
unidad familiar y rentas. Una vez descargado, podra rellenarlo y firmarlo, en su caso, por todas las personas
integrantes. Una vez rellenado y firmado, podra escanearlo o fotografiarlo y afiadir el documento a la solicitud.

Para subirlos, habra que pulsar el botdn “Afiadir”, y arrastrar o seleccionar el archivo desde la ubicacién de su
dispositivo en la que esté guardado

Becas y ayudas para la formacion de personas desempleadas - Cursos 2025

€ raLaFormacion peL TRAMITE (] ELIMINAR
é DESCARGAR BORRADOR

b 8 =} = )] s v

Informacién Autorizaciones Rellenar Datos Aportar documentos Finalizar

£Q®

Aportar documentos A

Si tus documentos estan en papel, tendras que escanearlos y guardarlos con extension PDF. Qué es un PDF.[#
Si el documento que debe adjuntarse tiene un modelo descargable que esta en algun otro formato (como Word o Excel), no debe guardarse y subirse como
PDF sino el del modelo propuesto (.doc, .xls, etc.).

Eltamafio maximo permitido de cada archivo es 10Mb. El numero maximo de documentos permitidos es 100. Por favor, no navegues por otras pantallas del
tramite mientras se estén subiendo los documentos o no se adjuntaran correctamente y no se reflejaran en tu solicitud. Lo que si puedes hacer es subir varios
documentos de forma simultanea, siempre sin abandonar la pagina.

Estos son los documentos que necesitamos:

D Declaracion Integrantes unidad familiar y rentas Descargar modelo 2. ANADIR
Deberas presentar este documento obligatoriamente para
acceder a las ayudas para la conciliacion.

Es posible cumplimentar el documento usando el modelo.
Una vez cumplimentado, adjuntalo pulsando el boton "Anadir”.

D Libro de familia 2. ARADR
Copia del libro de familia o documentacion justificativa del grado

de parentesco con el o a familiar dependiente.

Puedes subir tantos archivos como desees pulsando en "Anadir”.

D Sentencia judicial o convenio regulador 2 ARADIR

En su caso, sentencia judicial o convenio regulador que acredite
que |a persona solicitante ostenta |a custodia del o de [a menor.

Puedes subir tantos archivos como desees pulsando en "Anadir”.

D Certificado de empadronamiento £ ANADIR
Certificado de empadronamiento colectivo.

D Ultima némina o modelo 130

Ensu caso, ultima nomina o, en caso de profesionales
autonomos, modelo 130 o similar de las personas que componen
la unidad familiar.

D Documento acreditativo de la representacion & ANADR
Documento que acredite la representacion de la persona que la
ejerce.
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https://aplicaciones.aragon.es/seda_core/rest/getModelByKey?childServiceId=10773&amp;key=DOC_RENTAS
https://aplicaciones.aragon.es/seda_core/rest/getModelByKey?childServiceId=10773&amp;key=DOC_RENTAS

No abandone esta ventana hasta que los haya subido correctamente.

Ejemplo de un documento subido:

Libro de familia_1 [ ) Descargar ' ELIMINAR
Este documento se ha aportado correctamente documento

En la misma ventana, y después de la documentacion solicitada, apareceran los documentos que NO debera aportar
al haber autorizado su consulta. Ejemplo

Documentos que aportas por autorizacion:

Acreditacion de la identidad de la persona interesada y/o
representante

Este documento ya lo tenemos. Podemos consultarlo porque no
te has opuesto a ello.

Inscripcién como demandante de empleo

Este documento ya lo tenemos. Podemos consultarlo porque no
te has opuesto a ello.

Acreditacion de los importes de las prestaciones
percibidas

Este documento ya lo tenemos. Podemos consultarlo porque no
te has opuesto a ello.

Por ultimo, en la parte inferior se le dard la posibilidad de adjuntar algin documento adicional que pudiera
considerar relevante para su estimacién, o que en su caso se le hubiera indicado que hubiera de aportar:

Certificado de empadronamiento

Este documento ya lo tenemos. Podemos consultarlo porque no
te has opuesto a ello.

¢{Quieres adjuntar algun documento adicional? L ARADR

{ VOLVER GUARDARY SEGUIR )
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6-FINALIZAR. Firmary Presentar
Resumen del tramite
Cuando hayas terminado de subir los documentos, veras un resumen del tramite:

a) Datos que has rellenado (posibilidad de ver un borrador). Si algiin dato obligatorio se hubiera omitido en el
momento de completar los datos, se le mostrara un aviso en un recuadro rojo. Al pulsar en “Completar”, le
llevara a la pantalla correspondiente, donde se recuadrard en rojo la casilla que hubiera dejado de rellenar.

Becas y ayudas para la formacion de personas desempleadas - Cursos 2025
Tramite para:(
Tramitado por.

€) 1R ALAINFORMACION DEL TRAMITE @ euminar

é DESCARGAR BORRADOR

1 8 = %) 4

Informacion Autorizaciones Rellenar Datos Aportar documentos Finalizar
o
Resumen del tramite que estas a punto de finalizar e
__E Datos que has rellenado

Becas y ayudas para la formacién de personas desempleadas - Cursos 2025

[E] VER BORRADOR

0 Tienes datos pendientes a rellenar, imprescindibles antes de acabar el tramite:

# COMPLETAR
« Datos adicionales de la persona interesada sin rellenar

b) Documento que has aportado. En caso de no haber aportado algiin documento de los que se consideran
necesarios para las becas y/o ayudas solicitadas, se te mostrara un aviso en un recuadro amarillo.

Qj Documentos que has aportado

1, Haydocumentos pendientes de aportar en el tramite.

e # COMPLETAR
Te recomendamos que revises cuales de ellos son necesarios en tu caso y los adjuntes.

« Caertificado o tarjeta acreditativa de |a discapacidad

<)

Informacion autorizada para consultar datos en otras administraciones.

Una vez revisada la solicitud, y corregidos los errores o datos incompletos que hubiera inicialmente, podra pulsar el
botdn de finalizar el trdmite, que encontrara en la parte inferior derecha de la pantalla.
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Eiemplo de Resumen del trdmite correctamente rellenado:

5 & ] = & g v
Informacion Autorizaciones Rellenar Datos Aportar documentos Finalizar Erviada

Resumen del tramite que estas a punto de finalizar

Datos que has rellenado

Becas y ayudas para la formacion de personas desempleadas - Cursos 2026

o Todos los datos que te pedimos estan rellenados correctamente.

7 Documentos que has aportado

[, certificado o tar pacidad [1]

€
Ayuda

[E] VER BORRADOR

¢ VOLVER FINALIZAR TRAMITE >

Al pulsar Finalizar el tramite, se le mostrara un aviso que le indicara que, una vez iniciado el proceso de presentacion
no se podrd modificar los datos o documentos del tramite. En este momento, habra que pulsar Iniciar Presentacién.

Aviso

Una vez iniciado el proceso de presentacion no se podra modificar los datos o
documentos de la tramite

INICIAR PRESENTACION > VOLVER

b 3 8 = Dy s

Informacion Autorizaciones Rellenar Datos Aportar documentos Finalizar

v

Enviada

(D Trémite iniciado el 4 abril 2026
Siya no deseas continuar con este tramite, lo puedes Eliminar o Reiniciar

Para completar este tramite tienes que realizar 2 pasos:

1- Completar datos y aportar documentos Hecho

Descargar borrador

2-Presentar Pendiente

Seleccionar forma de presentacién
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Método de firma: certificado, cl@ve firma, firma no criptografica

El trdmite se debera finalizar electrénicamente. Para ello habra que puslar en el botén “Registrar”.

& =] = 8 s v
Informacién Autorizaciones Rellenar Datos Aportar documentos Finalizar Enviada

(2]
Finalizar Ayuda

Te ofrecemos informacion sobre proteccion de datos:

Te informamos de que en la tramitacion que estas haciendo hay datos de caracter personal que vamos a guardar. Trataremos los
datos de forma confidencial en dos actividades diferentes: una relacionada con el servicio publico concreto que estas solicitando y
otra, mas generica, vinculada al registro y tramitacion de tu tramite.

Informacion basica sobre el tratamiento de datos que realizara el organo gestor del servicio.

¢Quieres realizar ya tu trdmite o prefieres presentarlo en una oficina de registro?

Elige el método que prefieras:

A Este procedimiento solo puede ser presentado

digitalmente
Finalizar electrénicamente Finalizar presencialmente
Requiere un método de firma digital valido va sea Certificado Descarga este tramite y su documentacion y entregala
Electronico o Cl@ve Firma. presencialmente en una de las Oficinas de informacion y registro
del Gobierno de Aragén. Si no tienes firma electrénica, ésta es tu
opcion.
1 REGISTRAR > ‘ 3, DESCARGAR TODO

Para firmar, se le pedira escoger un método de firma:

a) Certificado electrénico (requiere tener instalado en su dispositivo un certificado y seleccionarlo).
b) Cl@ve firma (requiere clave permanente).
c) Firma no criptografica
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6.2.1. Firma no criptogrdfica

Puede optar por la firma no criptografica cuando no disponga de certificado digital ni clave permanente, y se hubiera
identificado mediante cl@ve mdvil.

Para ello, le aparecerd una previsualizacidon del documento a firmar, y podra pulsar el botdn:
“Quiero firmar el documento”, y se generara la firma (este proceso puede tardar varios segundos).
R

Signa
=t g

Sistema de firma del Gobierno de Aragon

Firma de documento

Documento a firmar: Becas y ayudas para la formacién de personas desempleadas - Cursos 2025

Yo,_ con NIF _ manifiesto conocer el contenido de los datos a firmar y

expreso mi voluntad de firma a fecha de 04 abril 2025.

(eI G RN ETENG LT LI Cancelar firma

Previsualizacién del documento a firmar

ay
0
>

=19 v ¥ | @D - + = 1 | de3 | = | D Q

==GOBIERNO
=—=DE ARAGON

Becas y ayudas para la formacion de
personas desempleadas - Cursos 2025

Datos de la persona interesada
Tipo de documento: NIF

NUmero de identificacién:

Nombre / Razén social:

Email:

Teléfono:

Datos del tramite

N

Signa

Sistema de firma del Gobierno de Aragén

Firma de documento

La firma se esta generando, no realice ninguna accion.

No cierre el navegador, se le redigira automaticamente.

s GENERANDO FIRMA...
Este proceso puede tardar varios segundos.
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6.3. Tramite finalizado

Una vez firmado, le apareceran unas pantallas como las siguientes (recibira 2 mails con el justificante de registro):

() iFINALIZADO CON EXITO!

1 8 = o) ’

nformacion Autorizaciones Rellanar Datos Aportar documentos Finalizar

¢ iHecho! Ayuda
B ! tramite ha sido enviado.

Elnumero de entrada en el registro de el tramite es RT__2025. con
fecha de 4 de abril de 2025 a las 13:18. Puedes descargarte el tramite registrado

ahora mismo, cuya clave de identificacion unica es _

MiA

Descarga el PDF del Te enviaremos un primer correo electronico Accede a MiA, el espacio unico de relacion
tramite registrado ©0un SMS con esta informacion sobre la digital con el Gobierno de Aragon, para el
y consérvalo, tramitacion. Mas adelante recibiras una seguimiento de tu tramite o para recibir
segunda comunicacion desde el Registro notificaciones de una forma agil y sencilla

para que puedas descargar el PDF con el
Justificante del registro electronico.

¢Qué pasaré a partir de ahora? A continuacién puedes...

/' Revisaremos el tramite.

/' Sidetectamos que es necesario algun cambio, nos pondremos en contacto contigo
segun la forma de notificacion que elegiste.

# IRA LA INFORMACION DEL
Estudiaremos el tramite y te iremos informando del estado del mismo. TRAMITE

<

/'  Yfinalmente, te enviaremos la resolucion al medio de comunicacion que escogiste.

[> SALIR Y DESCONECTAR

Contactaremos contigo (teléfono, mail, carta o notificacién) Unicamente si tu solicitud estd incompleta (para

requerirte documentacion), si fuera inadmitida o denegada. Si la notificacion es telematica, recibirds un aviso por
mail y podras consultarla en MiA. Si es admitida, el pago se efectuara en la cuenta bancaria IBAN (los pagos pueden
tardar hasta varios meses desde que finaliza el curso, y suelen realizarse en orden de finalizacion de los mismos).
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7-PREGUNTAS FRECUENTES (FAQs)

FAQs Alumado
FAQ-1. ¢Cual es el importe que se percibira de las diferentes becas y/o ayudas?

Existe un “Cuadro de Becas y Ayudas 2025” que se pone a disposicion de todos los centros de formacion y que han
de exponer y facilitar al alumnado de los cursos de formacién del INAEM.

Ademas, de manera orientativa, y siempre que la solicitud de una beca y/o ayuda sea estimada favorablemente por
el INAEM, los importes se calculan como sigue, exigiendo un umbral minimo total para la concesién (20€):

BECAS:
Discapacidad e insercién: 9€ x dias computables*

Victimas de violencia de género: 10€ x dias computables*

AYUDAS
Transporte publico urbano: 1,5€ x dias asistidos

Transporte publico interurbano: 1,5€ x dias asistidos

Transporte interurbano con vehiculo propio: €/km x dias asistidos
Manutencién: Maximo: 12€ x dias lectivos.

Alojamiento y manutencion: (alojamiento + pasaje). Maximo. 80€ x dias naturales.
Conciliacion: 15€ x dias computables™ (15€ es el 75% del IMPREM diario).

*dias computables=dias asistidos + dias con falta justificada]

A los importes de cada beca y/o ayuda asi calculados se descontaran, en su caso, aquellos dias en los que no se
cumplieran los requisitos exigidos (ej: dias con situacion laboral “ocupado”, no se ostente la custodia del menor,...).

FAQ-2. {Cémo saber el estado en el que se encuentra mi solicitud y qué notificaciones recibiré?
Su solicitud puede pasar por varios estados y puede tardar varios meses en completarse.
Estados en los que no recibird ninguna notificacion por parte de INAEM:

[0 Solicitada: es el estado inicial de su solicitud, en cuanto es presentada.
‘ -En revision: su solicitud se ha asignado a un gestor y esta siendo revisada.
. ] Resuelta aprobada. Se han aprobado en su totalidad las becas/ayudas solicitadas.

. -Generada propuesta: solicitud aprobada e iniciado el tramite para su pago, que se realizara en el
numero de cuenta IBAN que indicé en el momento de realizar la solicitud.

Estados en los que SI recibira alguna notificacién relacionada con su solicitud de becas/ayudas por parte de INAEM:

-Inadmitida: por estar fuera de plazo. Recibird una notificacién de inadmisidn.

-Requerida subsanacion: se han encontrado deficiencias en la solicitud y se le requerira para que la
complete o subsane en un plazo de 10 dias desde que la reciba. Recibird una notificacién de
requerimiento/subsanacidn.

. ] |Resuelta aprobada parcial: se han aprobado parcialmente las becas/ayudas solicitadas (al menos
una aprobada y una denegada). Recibira una notificacidon de denegacién parcial.

. [0 Resuelta denegada: no cumple requisitos o solicitud incorrecta. Recibira notificacion de denegacién.

Las notificaciones se realizaran telematicamente, salvo que se haya indicado otro medio en la solicitud.

Esta previsto que, proximamente, estos estados puedan verse por el alumno desde la carpeta MIA o en un portal.
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